
宅地建物取引業更新免許申請書　郵送チェックリスト
●免許番号　13（　）　　　　　　●商号又は名称 
●平日の昼間に連絡可能な電話番号①　　　　　　　　　　　　　　② 
●担当者名　　　　　　　　申請者との関係性（本人・代表者・従業員・代理人等） 
★ このリストも必ず申請書類に同封してください。

確認事項
□　 事務所、代表者、役員、政令使用人、専任の取引士等に関して必要な変更の届出等の手続が漏れなく行わ

れている。
□　簡易書留料金を含めた返信用封筒の切手に不足はない（レターパックプラスでも可）。
□　取引士の資格登録に関して、必要な変更登録申請の手続が漏れなく行われている。
□　必要箇所に日付の漏れがない。
□　鉛筆書きや文字が消えるもので作成していない。
□　各証明書は申請受付日現在で３か月以内に発行されたものである。
□　下表の書類の順番どおりにそろえ、左側に２つ穴をあけ、ひもでとじている。

※下記の確認欄にチェック✓を付けて、漏れがないか確認してください。

提出書類
順序 申請書類の名称 注意事項
１ □　免許申請書（第一面〜第五面）（様式第１号） □　 手引18ページから21ページまで

□　第五面〔証紙貼付け欄〕は白紙のまま添付
２ □　 相談役及び顧問、５％以上の株主・出資者等の名

簿『添付書類（４）（第一・二面）』【法人申請のみ】
□　手引21ページ

３ □　身分証明書 □　手引21ページ
４ □　登記されていないことの証明書 □　手引21ページ
５ □　代表者の住民票【個人申請のみ】 □　 手引21ページ

□　マイナンバー・本籍地・続柄は記載不要
６ □　略歴書『添付書類（６）』 □　手引22ページ
７ □　専任の取引士設置証明書『添付書類（３）』 □　手引23ページ
８ □　 宅地建物取引業に従事する者の名簿『添付書

類（８）』
□　手引23ページから24ページまで

９ □　専任の取引士の顔写真貼付け用紙 □　 手引24ページ
□　 縦４㎝×横３㎝の顔写真添付（６か月以内撮影）

10 □　履歴事項全部証明書【法人申請のみ】 □　手引25ページ
11 □　宅地建物取引業経歴書『添付書類（１）』 □　手引25ページから27ページまで
12 □　決算書の写し【法人申請のみ】 □　手引28ページ
13 □　資産に関する調書『添付書類（７）』【個人申請のみ】 □　手引29ページ
14 □　 納税証明書（税務署発行） □　 手引30ページ

□　様式その１　法人⇒法人税　個人⇒所得税
15 □　誓約書『添付書類（２）』 □　手引30ページ
16 □　 事務所を使用する権原に関する書面『添付書

類（５）』
□　手引30ページ及び31ページ

17 □　事務所付近の地図《案内図》 □　手引32ページ
18 □　事務所の写真 □　 手引32ページから35ページまで

□　３か月以内撮影のもの
□　フロア平面図・事務所間取り図（撮影位置明示）

19 □　返信用封筒（副本用）
□　返信用封筒（免許証用）

□　副本用及び免許証用それぞれ別個に必要
□　簡易書留又はレターパックプラス

※下記の確認欄にチェック✓を付けて、漏れがないか確認してください。
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